
عمومي شركت هاي ثبت شده نزد سازمان  مجامعدستورالعمل نحوۀ حضور و اعمال حق رأي به صورت الكترونيكي در 

 بورس و اوراق بهادار

 هیئت مدیره سازمان بورس و اوراق بهادار 07/12/1398مصوب 

 

قانون برنامه پنج ساله ششم توسعه اقتصادي، اجتماعي و فرهنگي ج.ا.ایران، این  دسنتورالعم   68ماده « چ»بند « 4»در اجراي جزء 

هیئنت  28/12/1398و به موجب مصنوبه منور   به تصویب هیئت مدیره سازمان بورس و اوراق بهادار رسید 07/12/1398در تاریخ 

 .مدیره سازمان بورس و اوراق بهادار اصلاح گردید

  تعاريف و كليات -فصل يك:  

o  1ماده:  

قنانون  2مجلس شوراي اسلامي و ماده  1384قانون بازار اوراق بهادار ج.ا.ایران، مصوب آذر ماه  1مادۀ اصطلاحات و واژه هایي كه در 

مجلس شوراي اسلامي تعریف شده اند، با همان مفاهیم در ای  دستورالعم  بنه كنار رفتنه  1382تجارت الكترونیكي مصوب دي ماه 

  :اراي معاني زیر استاند. سایر واژه هاي به كار رفته در ای  دستورالعم  د

 بند الف:  

  .كمیسیون خاص مشترك مجلسی  است 1347قانون تجارت: منظور لایحۀ قانوني اصلاح قسمتي از قانون تجارت مصوب اسفندماه 

 بند ب:  

  .شركت: منظور تمامي شركت هایي است كه مطابق قوانی  و مقررات مربوطه نزد سازمان ثبت شده اند

 بند پ:  

 .گذاري: منظور شركت سپرده گذاري مركزي اوراق بهادار و تسویۀ وجوه استشركت سپرده 

 بند ت:  

 .مجمع: منظور مجمع عمومي شركت اعم از عادي و فوق العاده است

 بند ث:  

صورت فیزیكي و الكترونیكي امكان پذیر بنوده و رأي مجمع الكترونیكي: مجمعي است كه حضور مشاركت كنندگان در آن، توأمان به

  .ه صورت الكترونیكي ثبت و اعمال میگرددب

 

 



 بند چ:  

مشاركت كننده: در ای  دستورالعم  منظور هر شخص حقیقي است كه اصالتاً و یا به نمایندگي از شخص حقیقي ینا حقنوقي دیگنر، 

  .حق حضور و اعمال حق رأي در مجمع را دارد

 بند ح:  

منظور فراهم نمودن امكان حضور و راي دهي مشاركت كنندگان بنه صنورت سامانه: بستري است الكترونیكي كه توسط شركت و به 

  .شودالكترونیكي جهت برگزاري مجمع الكترونیكي، فراهم مي

 بند خ:  

  .است (كدال: سامانه جامع انتشار اطلاعات اشخاص تحت نظارت سازمان بورس و اوراق بهادار )كدال

 بند د:  

 و فیزیكني حضنور تناریخ شنام  و شنود¬الكترونیكي است كه در آگهي دعوت به مجمع قید ميتاریخ مجمع: تاریخ برگزاري مجمع 

  .باشدمي مجمع در الكترونیك

o  2ماده:  

شركت هایي كه تصمیم به برگزاري مجمع الكترونیكي گرفته اند، عنلاوه بنر منوارد منندرج در این  دسنتورالعم ، ملنزا بنه رعاینت 

هاي وانی  و مقررات مرتبط از جمله قانون تجارت، دستورالعم  اجرایي افشناي اطلاعنات شنركتمحدودیت ها و الزامات مندرج در ق

شده نزد سازمان و دستورالعم  حاكمیت شركتي شركت هاي پذیرفته شده در بورس اوراق بهنادار تهنران و فرابنورس اینران، در ثبت

  .تماا مراح  برگزاري مجامع الكترونیكي هستند

o  3ماده:  

مامي الزامات امنیتي ناظر بر ذخیره، پردازش و تبادل اطلاعات از جمله ضوابط ابلاغ شده از سوي سازمان و مقررات حاكم بر رعایت ت

موضوع قانون تجارت الكترونیكي، در مورد كلیۀ اطلاعاتي كه در راستاي اجراي ای  دسنتورالعم  از طرینق سنامانه بنی  « پیااداده»

  .گذاري مبادله مي شود، الزامي استمشاركت كنندگان و شركت سپرده سازمان، شركت ، سهامداران و

  اقدامات پيش از مجمع -فصل دو:  

o  4ماده:  

شركت مكلف است پس از تصمیم خود مبني بر برگزاري مجمع الكترونیكي ، پس از اخذ مجوز از سازمان، نسبت به انتشنار تصنمیم 

  .حسب مورد جهت اطلاع سهامداران اقداا نماید مزبور از طریق كدال یا روزنامه كثیرالانتشار



 تبصره:  

شركت پس از اخذ مجوز و انجاا ترتیبات قانوني لازا براي برگزاري مجمع الكترونیكي، ملزا به برگزاري مجامع خود بنه این  شنیوه 

صرفاً حضوري را به سازمان اعلاا  خواهد بود، مگر آنكه به استناد دلای  قاب  قبول، درخواست خود مبني بر برگزاري مجامع به شیوۀ

  .نماید و پس از تأیید توسط سازمان، تصمیم مزبور را به عموا سهامداران اطلاع رساني كند

o  5ماده:  

شركت مكلف است برگزاري مجمع الكترونیكي، شرایط و اقتضائات مربوط به حضور الكترونیكي و فیزیكي در مجمع، نحوه مشناركت 

هاي دسترسي بنه هاي عملیاتي سامانه كه داراي تاییدیه از سازمان هستند به علاوه روشو فهرست تماا نسخهالكترونیكي و فیزیكي 

كنندگان و سنهامداران و سنایر شنرایط هاي ارائه خدمات پشتیباني سامانه جهت رفع مشكلات دسترسني مشناركتها و نیز شیوهآن

رسناني اطلاع عموا برساند و هرگونه تغییر در موارد مذكور را بلافاصنله اطلاعمربوط به آن را از طریق آگهي دعوت به مجمع خود به 

  .نماید

o  6ماده:  

از زمان انتشار آگهي دعوت به مجمع تا برگزاري آن، شركت مكلف است شرایط ثبت ناا را براي آن دسته از مشاركت كنندگاني كنه 

  .راهم نمایددر نظر دارند به صورت الكترونیكي در مجمع حضور یابند، ف

 تبصره:  

  .حضور الكترونیكي و اعمال حق رأي از طریق نمایندگي منوط به احراز هویت نماینده مطابق قوانی  و مقررات مربوط است

  گيرينحوه برگزاري مجمع الكترونيكي و رأي -فصل سه:  

o  7ماده:  

گیري از زمان رسمیت مجمع و بنه ترتینب شود و رايميمجمع الكترونیكي شركت در زمان اعلامي در آگهي دعوت به مجمع شروع 

شود. شركت مكلف است اطلاعات دارندگان سهاا را پس از بسته شندن نمناد قرائت دستورجلسه در مجمع در تاریخ مجمع انجاا مي

  .نده مجمع استاز شركت سپرده گذاري به صورت الكترونیكي دریافت نماید. مسئولیت احراز هویت حاضری  در مجمع با دعوت كن

o  8ماده:  

نماید، باید حضور خود را جهت لحاظ در حد نصناب اي كه به صورت الكترونیكي در مجمع الكترونیكي شركت ميهر مشاركت كننده

كننده را ثبت و ننامبرده را بنا توجنه بنه تعنداد اي باشد كه حضور مشاركتتشكی  مجمع در سامانه اعلاا نماید. سامانه باید به گونه

  .هاي قانوني ثبت نمایدكنندگان حاضر در مجمع الكترونیكي جهت محاسبه نصابسهاا داراي حق رأي، در فهرست مشاركت

 



  1تبصره:  

هاي قانوني مجمع براساس مجموع میزان مشاركت فیزیكي و الكترونیكي و با رعایت مفاد قنانون تجنارت محاسنبه خواهند حد نصاب

  .شد

  2تبصره:  

در صورتي كه به دلی  عدا رسمیت جلسۀ مجمع و یا اعلاا تنفس بنا به شرایط مندرج در مفاد قانون تجارت، جلسۀ مجمع عمنومي 

در حال برگزاري به صورت الكترونیكي به جلسات بعدي موكول گردد، جلسات آتي نیز باید به صورت الكترونیكي و با رعایت الزامنات 

  .دستورالعم  برگزار، و مراتب در سامانه اعلاا گرددمندرج در قانون تجارت و ای  

  3تبصره:  

اشخاصي كه پس از احراز حد نصاب هاي قانوني و رسمیت جلسه، در مجمع شركت نمنوده انند، از زمنان مشناركت داراي حنق راي 

 باشند.مي

o  9ماده:  

قب  از شروع جلسه مجمع بنه آمنار مربنوط بنه جلسه مجمع به شك  فیزیكي در موعد مقرر در آگهي تشكی  مي شود. شركت باید 

تعداد مشاركت كنندگاني كه وارد سامانه شده اند و حضور خود را در مجمع بصورت الكترونیكي تأیید نمنوده انند، دسترسني داشنته 

صنوص باشد. ای  دسترسي محدود به احراز نصاب لازا جهت تشكی  جلسه مجمع است و شام  آگاهي از محتنواي رأي افنراد در خ

  .دستور جلسات مجمع نیست

o  10ماده:  

گینري بصنورت مجنزا درخصنوص انتخاب هیئت رئیسه مجمع از بی  داوطلباني كه به طور فیزیكي در جلسه حاضر هسنتند، بنا راي

قانون تجارت درخصوص سایر تشنریفات  و پنس از اعنلاا رسنمیت جلسنه  101آید )با رعایت ماده رئیس، ناظران و منشي بعم  مي

 گیري براي تركیب هیئت رئیسه نیز انجاا خواهد شد.توسط رئیس مجمع، راي

o  11ماده:  

مدیریت و طرح پرسش هاي مشاركت كننندگان الكترونیكني در "، "نظارت بر محتواي اطلاعات بارگذاري شده در سامانه"مسئولیت 

حسب مورد بنر  "سامانه در زمان برگزاري مجمع پیگیري رفع مشكلات فني"و  "پشتیباني و نظارت بر عملكرد فني"، "جلسۀ مجمع

عهده مدیرعام  و اعضاي هیات مدیره شركت و هیئت رئیسه مجمع بوده و مسئولیت انتقال و طرح سؤالات مطرح شده توسط حضار 

دیره ناشني از الكترونیكي و نظارت بر پاسخگوئي به سؤالات مزبور و اعلاا هرگونه تغییرات در گزینه هاي پیشنهادي اولینۀ هیئنت من

نتیجۀ مباحثات مجمع در سامانه، بر عهدۀ هیئت رئیسۀ مجمع خواهد بود. اشخاص مذكور مكلفند تمهیدات لازا در ای  خصنوص را 

  .قب  و حی  برگزاري مجمع با قابلیت ردیابي اقدامات فراهم نمایند



o  12ماده:  

ر مجمع الكترونیكي صرفاً به شیوۀ الكترونیكي و از طریق سنامانه ثبت و اعمال حق رأي براي تمامي حضار )فیزیكي و الكترونیكي  د

 .واحد انجاا خواهد شد

o  13ماده:  

مدت زمان حضور در مجمع به شك  الكترونیكي و رأي گیري در آن باید تا پایان مدت رأي گیري در جلسنه مجمنع فیزیكني ادامنه 

تورجلسه، از لحظۀ آغاز رأي گیري در سامانه تا لحظۀ اعلاا پایان یابد. مهلت ثبت و اعمال حق رأي در خصوص هریك از بندهاي دس

مهلت رأي گیري توسط هیات رئیسه در مجمع حضوري خواهد بود. تغییر رأي صرفاً طني مهلنت مزبنور و قبن  از ثبنت نهنایي رأي 

  .در نظر گرفته مي شود« ممتنع»عنوان رأي امكان پذیر است. عدا اعلاا نظر طي مهلت مقرر، به

o  14ماده:  

در صورتي كه شركت برگزاركنندۀ مجمع الكترونیكي از بانك ها، مؤسسات مالي و اعتباري، شركت هاي بیمه، لیزینن  هنا، شنركت 

هاي تعاوني، نهادهاي مالي ثبت شده نزد سازمان یا سایر اشخاص داراي نهاد ناظر اختصاصني باشند، تأییدینۀ نهناد نناظر منذكور در 

ویت در هیات مدیره نیز باید در سامانه انتشار یابد. مسئولیت تطابق مجوزهاي صادر شنده بنا مشخصنات خصوص صلاحیت نامزد عض

  .نامزد، برعهدۀ هیئت رئیسۀ مجمع خواهد بود

o  15ماده:  

، آراء « الكترونیكني»و « فیزیكني»شركت مكلف است صورت جلسه اي شام  گزارشي از نصاب تشكی  جلسه )بنه تفكینك حضنار 

خصوص هریك از بندهاي دستور جلسۀ مجمع و نیز هرگونه نكات بااهمیت از مباحث مطنرح شنده طني جلسنۀ مجمنع و واصله در 

  .مربوط به آن، كه به تأیید هیئت رئیسۀ مجمع نیز رسیده است، مطابق زمانبندي تكلیفي در مقررات مربوط در كدال منتشر نماید

  ساير موارد -فصل چهار:  

o  16ماده:  

مربوط به برگزاري مجمع الكترونیكي مكلف به رعایت و احراز موارد ذی  و اخذ تاییدیه از سازمان  برداري از سامانهبهرهشركت جهت 

 :است

 گیري الكترونیك در سامانه،محرمانگي و قابلیت استناد رأي. 1

 اطمینان از رعایت الزامات مربوط به حفظ محرمانگي اطلاعات در بازار سرمایه،. 2

 ید امكانات مناسب جهت كنترل و نظارت مستمر بر رعایت الزامات قانوني و مفاد ای  دستورالعم  بنا بر اعلاا سازمان،تمه. 3

 .هاي اعلامي توسط سازماناستقرار نظاا احراز هویت چند عاملي ام ، مطابق حداق . 4



  1تبصره:  

همراه مندارك و مسنتندات مثبتنه بنه سنازمان ارائنه شنود. در  درخواست اخذ تأییدیه موضوع ای  ماده باید توسط شركت كتباً و به

صورت كام  بودن اطلاعات و مستندات، سازمان نظر خود را مبني بر پذیرش یا رد درخواست ارائه شده ظرف مدت ینك مناه اعنلاا 

  .نمایدمي

  2تبصره:  

سامانه حداق  موارد الزامني بنوده و ارائنه تاییدینه از هاي فني و عملیاتي الزامات موضوع ای  ماده در خصوص تأمی  امنیت و قابلیت

سوي سازمان رافع مسئولیت شركت مبني بر رعایت قوانی  و مقررات مربوط از جمله قانون تجارت الكترونیك و سایر الزامات ابلاغني 

  .نیست

  3تبصره:  

  .ا و در چارچوب الزامات ابلاغي سازمان اقداا نمایدشركت مكلف است هرگونه تغییر در سامانه را قب  از بهره برداري به سازمان اعلا

  4تبصره:  

هاي موضوع ای  دستورالعم ، سازمان با توجه بنه در صورت عدا رعایت هریك از الزامات فني و امنیتي ابلاغي سازمان در زیرساخت

ماده اقداا كرده و دسترسي شركت بنه زیرسناخت تواند نسبت به اخطار و الزاا به اصلاح یا لغو تاییدیه موضوع ای  میزان اهمیت، مي

  .شركت سپرده گذاري را تا زمان تامی  الزامات و اخذ تاییدیه مجدد، محدود یا معلق نماید

o  17ماده:  

شركت مكلف است اطلاعات مربوط به كلیه اشخاصي را كه به واسطه سامانه به هر نحوي به اطلاعات محرمانه سنهامداران دسترسني 

 :برخي مصادیق اشخاص موضوع ای  ماده به شرح زیر است .سازمان اعلاا نماید دارند، به

 مدیر عام  و اعضاي هیئت مدیره شركت ارائه دهنده خدمات برگزاري مجمع الكترونیكي. 1

یكني از منوارد كلیه افراد مرتبط با راهبري، پشتیباني و نگهداري سامانه و ثبت سوابق و وقایع كه داراي حساب كاربري در حداق  . 2

 :ذی  باشند

 اي، امنیتي و زیرساختيالف: تجهیزات شبكه

 ب: سیستمهاي عام 

 پ: پایگاههاي داده

 ت: بخش مدیریت یا گزارشگیري نرمافزاري



  1تبصره:  

در صورت تغییر اشخاص موضوع ای  ماده، شركت مكلف است فورا اطلاعات مربوط به اشخاص جایگزی  را به نحنو منذكور در صندر 

  .ماده اعلاا نماید

  2تبصره:  

شركت مكلف است كلیۀ سوابق فعالیتهاي سهامدار و همچنی  تمامي وقایع و رخدادهاي سیستمي اجزاي سامانه را مطابق با الزامات 

  .ابلاغي سازمان ثبت و نگهداري كرده و حسب اعلاا به سازمان ارائه نماید

o  18ماده:  

شنركت مكلنف اسنت بنه محنع وقنوع، نسنبت بنه  گنردد، گینري¬دچار اختلال مؤثر در تصمیمدر صورتي كه سامانه به هر دلیلي 

گذاري مربنوط باشند، كنندگان و سازمان اقداا نماید و در صورتي كه بروز اختلال به شركت سنپردهرساني مقتضي به مشاركتاطلاع

نندگان و سازمان است. در خصوص تنداوا مجمنع، كرساني فوري به شركت جهت اعلاا به مشاركتشركت اخیرالذكر مكلف به اطلاع

  .نماید¬مي گیري¬هیئت رئیسه با توجه به اهمیت مجمع تصمیم

 تبصره:  

هاي مربوط، به صورت كاغذي یا الكترونیك حسب كلیه مدارك و مستندات مربوط به اختلال موضوع ای  ماده در سامانه و زیرساخت

  .گرددصلاح ارائه مياري حسب مورد نگهداري و در صورت نیاز به مراجع ذيگذمقررات مربوط نزد شركت یا شركت سپرده

o  19ماده:  

هاي اجرائي مربوط به ای  دستورالعم  از جمله الزامات فنني، نحنوه طنرح سنوالات و پاسنخگوئي بنه سنهامداران و طنرح سایر رویه

  .توسط سازمان ابلاغ خواهد شدهاي هیات مدیره و بازرس/حسابرس در مجمع براي حضار الكترونیكي گزارش

o  20ماده:  

  .گیردعدا رعایت الزامات و تكالیف مربوط به ای  دستورالعم ، تخلف محسوب شده و مطابق مقررات مورد رسیدگي قرار مي

o  21ماده:  

بنند « 4»هیات مدیره سازمان در خصوص برخي موارد مربوط به جزء  01/11/1397از تاریخ تصویب ای  دستورالعم ، مصوبه مور  

  .گرددهاي ثبت شده نزد سازمان  نسخ ميقانون برنامه ششم توسعه )برگزاري الكترونیكي مجامع عمومي شركت 68ماده « چ»

 


